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INSTITUTO GE PREVIDEHCIA COMPLEMERTAR 70715-900 - Brasflia - DFO800 879 0300

Vaga: Técnico Pleno

Setor: Geréncia de Administracao

Tipo de recrutamento: Misto

Local de trabalho: Sede do Postalis — Brasilia-DF

Horario de trabalho: Segunda-feira a Sexta-feira — 40h semanais
Saldrio: RS 5.442,94

Prazo de Inscri¢do: 24/07/2024

Principais atividades a serem despenhadas: Acompanhar os pagamentos referentes aos
contratos do instituto;

Acompanhar o recebimento de Notas/boletos para pagamentos e solicitacdo de ateste do gestor
do contrato;

Acompanhar e revisar as demais etapas de pagamento;

Ser responsavel pela guarda dos comprovantes de pagamento realizados, emissdo das previsoes
de pagamentos, de recebimentos e controle dos prazos;

Apoio no desenvolvimento e manutencdo do sistema de contas a pagar para que seja
devidamente atualizado e integrado aos demais sistemas relacionados a pagamentos;

Apoio na elaboracao e disponibilizacdo das respectivas informacdes gerenciais.
Requisitos Obrigatorios

Formacgao: Ensino médio completo;

Requisitos técnicos: Pacote Office Intermedidrio/Avancado; Conhecimento em gestdo e
controle de pagamentos.

Requisitos comportamentais: Comprometimento, responsabilidade, orientacdo para
resultados, boa comunicacdo e colaboracéo.

Requisitos Desejaveis
Graduacgao cursando ou completa em Administragdo ou Contabilidade;

Conhecimento em Previdéncia Complementar;



*POSTALIS

INSTITUTC DE PREVIDENCIA COMPLEMENTAR

Beneficios
Cartao Multi-beneficios CAJU:

Vale alimentacdo/refeicdo- RS 1.675,43
Ajuda de custo Home Office — R$ 150,00
Bem-estar (cultura/sadde) - RS 94,24
Vale transporte - BRB Mobilidade
Auxilio creche - RS 768,08

Auxilio Filhos especiais - R$ 1.220,11
Plano de satde e Odonto - Postal Satde
Previdéncia Complementar — Postalprev
Seguro de vida - Allianz

Dias de Folga: Day Off de aniversario e 03 abonos anuais
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